Installningar for iPhone och Siri

Denna guide hjalper dig att 1agga till ditt Microsoft-konto pa din iPhone och dven stélla
in det sa att du kan anvéanda Siri for att exempelvis Idgga till uppgifter eller boka ett
mote med rostkommandon.

Om du redan har ditt Microsoft-konto inlagt kan du ga direkt till Generella instéliningar
och koppla Siri med Outlook.

For information om hur du kan anvanda Siri, ga till Anvand Siri pa din iPhone.

e Li&gg till ditt Microsoft-konto pa iPhone

1. Ga till Installningar pa din iPhone och skrolla ned till rubriken E-post.
2. Klicka pa Konton och vélj sedan Laggq till konto i nasta steg.

< E-post Konton

KONTON

iCloud

iCloud Drive, Kontakter, Kalendrar, Safari och 6 till...

Effektiv Nu

E-post, Kontakter, Kalendrar, Paminnelser, Anteckningar

Gmail
E-post, Kontakter, Kalendrar, Anteckningar

L&gag till konto

Hamta nya data Automatiskt

3. Valj Microsoft Exchange | listan. Ange informationen for ditt Microsoft-konto.

4. Aktivera synkroniseringen for E-post, Kontakter, Kalender och Paminnelser genom
att klicka pa knapparna bredvid sa att de blir gréna. Klicka pa Spara for att Idgga till ditt
Microsoft-konto.
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Avbryt Effektiv Nu

ﬁ Kontakter

Kalendrar

Paminnelser

Anteckningar

ABBBl [

® Generella instaliningar och koppla Siri med Outlook

1. Gatill Instaliningar | din iPhone och klicka pa rubriken E-post.

2. Klicka pa ditt Microsoft-konto | listan och kontrollera att E-post, Kontakter,
Kalender och Paminnelser ar grona i listan, samt att Mail-dagar att synka &r
instéllt pa Ingen grans.

EXCHANGE

Konto linnea@effektivnu.se

8 E-post

| Kontakter

Kalendrar

Paminnelser

o/lole]e]e

Anteckningar

Mail-dagar att synka Ingen gréns

Automatiskt svar Av

3. Gatillbaka till Installningar och klicka pa rubriken Siri och s6kning.

4. Om Siri &r avstangd aktiverar du funktionen genom att klicka pa knappen vid
Tryck pa sidoknappen for Siri. Folj instruktionerna for att aktivera Siri.
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< Installningar Siri och sokning

FRAGA SIRI

Lyssna efter "Hej Siri"

Tryck pa sidoknappen for Siri

8188

Till&t Siri ndr sk3rmen &r Iast

Sprak Svenska
Siri-rost Svensk (Rost 2)
Siri-svar

b. Gatillbaka till Instéliningar och klicka pa rubriken E-post.

6. Forattinte storas av notiser rekommenderar vi att du stanger av dem helt.
Klicka pa Notiser och inaktivera dem genom att klicka ur Tillat notiser.

< Instéliningar E-post

TILLAT ATKOMST FOR MAIL

Siri och sokning

™ Notiser
D Av
< E-post Notiser

Tillat notiser

7. Gatillbaka till Instaliningar och klicka pa rubriken Kontakter.

8. Andra namnordningen genom att vélja For-, efternamn p& Sortera efter och Visa
efter. Klicka sedan pa Férvalt konto och valj ditt Microsoft-konto | listan.
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< Installningar Kontakter

TILLAT ATKOMST FOR KONTAKTER

Siri och sokning

Konton 3
Sortera efter For-, efternamn
Visa efter For-, efternamn
Kortnamn

Min info Linnéa Nolér
Forvalt konto Effektiv Nu

9. Gatillbaka till Installningar och klicka pa rubriken Kalender.

10. Aktivera Veckonummer f&r kalendervyn och klicka sedan pa Synkronisera och
valj Alla aktiviteter.

11. Klicka pa Férvald kalender och valj din arbetskalender. Om du &r oséker pa vilken

kalender du ska vélja kan du kontrollera detta genom att g in i Outlook och se
vad din kalender heter dar. Valj sedan samma pa din iPhone.
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TILLAT ATKOMST FOR KALENDER

Siri och sdkning

FOREDRAGET SPRAK

Sprak Svenska
Konton 3
Fast tidszon Av
Alternativa kalendrar Av

Veckonummer O

Veckovyn borjar idag

Visa inbjudna som tackat nej 0

Synkronisera Alla aktiviteter

Forvalda paminnelser

Veckan borjar pa

[Férvald kalender Kalender >|

12. Gatillbaka till Instaliningar och klicka pa rubriken Paminnelser.
13. Klicka pa Forvald lista och valj din uppgiftslista. Om du &r oséker pa vilken

uppgiftslista du ska vélja kan du kontrollera detta genom att ga in i Outlook och
se vad din uppgiftslista heter dar. Vélj sedan samma pa din iPhone.
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{ Installningar  Paminnelser

TILLAT ATKOMST FOR PAMINNELSER

Siri och sokning

FOREDRAGET SPRAK

Sprak Svenska
Konton 3
Forvald lista Uppgifter

Paminnelser som skapas utanfor en specifik lista placeras i
den har listan.

® Anvand Siri pa din iPhone

Anvand foljande rostkommandon nar du anvander Siri for att:

Laqgqga till en uppqift: "Paminn mig att..."
Lagga till en egen aktivitet: "Ldgg till en aktivitet om ... den..."

Lagga till ett méte: "Shapa ett mote om ... den... med (namn)”

For att ta reda pa vad mer Siri kan gora sdger du "Vad kan du g6ra?” sa far du en lista pa
olika rocstkommandon och forslag.

effektiv-nu

for ett hallbart arbetsliv

www.effektivnu.se « info@effektivnu.se
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